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前言

龙岗区产业管理服务平台（以下简称服务平台），是龙岗区科技创新局与龙岗区工业和信息化局为更好服务于区企事业单位而打造的服务平台。龙岗区企事业单位可通过服务平台查询龙岗区资金政策，对照申报指南，填写相应政策的申报单位信息及项目资料并生成项目申报书，可用于申报单位在“广东省网上办事大厅深圳分厅”申报政策项目。

该系统可使用以下浏览器登录：谷歌浏览器、360系列浏览器、QQ浏览器、搜狗浏览器、IE11浏览器等。（360、QQ、搜狗浏览器均需切换至极速模式）

申报流程

各单位按以下步骤进行申报：

（一）查看申报指南

在龙岗区产业管理服务平台的“申报指南”栏目中查看龙岗区2018年科技项目申报指南。（网址：203.91.36.116/company）

申报指南中备注“待定”的，则表示该项目还未开放申报，该项目具备开放条件时，我局将第一时间开放申报，并在申报指南中更新相关内容。

（二）通过龙岗区产业管理服务平台生成申报书

1.在龙岗区产业管理服务平台注册、登录；

2.查看扶持政策；

3.填写企业信息及申报项目信息，提交等待后台工作人员处理；

4.后台处理完成，生成并下载申报书。

（三）在广东省网上办事大厅深圳分厅进行项目申报

（网址：wsbs.sz.gov.cn/shenzhen/project/index?service=c）

1.在广东省网上办事大厅深圳分厅注册、登录；

2.进入龙岗区科创局/工业和信息化局政策申报页面；

3.填报政策项目，上传并提交申报书（附件提交申报书即可，其他资料可不必上传），等待后台工作人员审核；

4.后台工作人员预审通过，完成线上流程。

（四）递交书面材料

完成线上申报流程后，按照申报指南要求在规定时间内递交书面材料。

龙岗区产业管理服务平台生成申报书教程
一、首页功能介绍
1.1资金政策
平台页面下方“资金申报”，点击展示
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模块进入后展现政策内容，如下图所示：
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1.2申报指南
申报指南模块，点击显示下拉框“科创局申报指南”/工信局申报指南，根据企业需求选择。
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1.3 企业信息
“企业信息”为本平台通用得企业基本信息，企业在填报资助申请前，必须完善“企业信息”（个别政策除外，如知识产权创造激励个人申请），企业信息中的内容在本平台只需填写一次，申请政策所需填写信息与“企业信息”内容x相同处，系统自动索取信息，企业不必二次填写。
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1.4 我的申请
在我的申请中，可以查看企业在本平台申报的各项政策，并了解政策申报进度。
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1.5 个人中心
平台右上角个人中心，点击展示下拉框，（1）实名认证；（2）账号管理；（3）更换手机号；（4）密码修改；（5）退出登录。
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1.6各职能局入口选择
点击各职能局，了解该局资金扶持政策，点击马上申请。

[image: image9.png]BEEHHR

FlRE AARE  Bufss BEFER®

2 W STRRETAS
] wsal #mE s ysHE =B SEEEER0 e e
BASERERE | RANERSE RS AR e AR RS s oer |
SEREDE
HR 5. A FLEEES .
e =] AR P AR RS e AR
R 6 R FLEEES .
P =] AR P AR RS e AR
HERETE (5 FLEEES .
) e =] AR P AR RS e AR
A HE. SRER Fp—
PESRARETE RS AR AR RS e AR
SEREDE
Esps
I AT FLEEES .
o e =] AR P AR RS e AR
& BRUFTEE FLEEES .
— =] AR P AR RS e AR
FEAFIGRAR | FEFRESE FLEEES .
o w ERmE =RsE e =RsE ER5E HE EAEE





1.7 用户操作手册下载
下载本平台操作手册，了解平台功能以及资金申报流程。[image: image10.png]o Bifansva
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二、申报流程
2.1、注册认证

登录服务平台，进行企业账号注册。
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登录系统，“右上角”，选择“实名认证”，进行实名认证后可进行单位认证。
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选择认证或加入企业。
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（1）首次认证的单位选择“方式一”，填写单位基本情况资料，需政府后台人员审核通过。
（2）企业多人员认证的，选择“方式二”，需所申请的单位处理。
（3）需要更换企业管理员选择“方式三”，填写上传相关信息后提交，等待政府工作人员进行认证。

方式一：申请认证企业。填写真实的单位基本情况，上传单位证明材料并提交，待政府后台工作人员处理。
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方式二：申请加入已有申报单位。搜索需加入的单位名称，选择“申请加入”，填写验证信息，待所申请的单位处理。
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方式三，变更企业管理员。，为改变企业管理员，新的管理员注册后，选择方式三，填写企业基本信息，提交认证等待政府工作人员处理，待政府工作人员审核通过后，新管理员代替原管理员账号，原管理员账号企业信息，申请信息导入新管理员账号，原管理员账号移除单位。
2.2进行资金申报
2.2.1.登录网站首页，选择职能局跳出弹框是否更新您的企业信息进入服务平台页面，填写企业信息。
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2.2.2首次登陆平台，必须完善企业信息后，才可进行资金申报。（科技创新局/工业和信息化局）

[image: image19.png]



2.2.3填写单位基本信息，上传相关附件材料。“企业信息”一栏均左侧均有“√”即资料填写完成。点击右下角“完成”跳转至资金政策列表。注意：“企业信息”中个别材料上传设置为选填项，如所申请资助需要该材料，单位务必填写上传。若您在政策申请界面，信息内容显示为不可更改，请到企业信息中完善修改后，在我的申请，政策申请界面刷新。）
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2.2.4 企业填写资金申请表内容、上传相关附件材料信息（PDF材料上传。当前仅支持上传PDF格式材料，且每个材料上传框仅可上传一份PDF文件，同一个材料上传框内需上传多个文件的，需将文件按顺序合成同一份PDF上传）
，所有资料填写完毕，左边栏出现“√”的状态，后，在左侧下方“PDF材料中”第一项《XXXXX政策申请书》下载PDF申请书，预览检查所填写申请表内容是否有问题，确认无误后，方可点击右下角，提交申请等待政府工作人员审核，申请是否通过会以短信形式发送到管理员手机号。申请信息在页面上方导航栏“我的申请”
2.2.5“我的申请”查看申请状态

“我的申请”窗口。可查看当前单位所申请政策项目的情况。点击政策项目进入申请页面，可修改或查看申报数据，已提交申请待处理的项目无法修改。如需创建当前政策新得申请可点击政策详情界面右下角“创建另一份申请”（创建另一份申请，所填信息同步，不用重新填写，附件材料需重新上传）
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2.3驳回单位线上申请
被驳回的企业，在我的申请界面，申请名称处展示驳回理由，管理员点击被驳回申请，右下角点击创建另一份申请（创建另一份申请，所填信息同步，不用重新填写。）
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2.4通过线上预受理申请
“我得申请”界面,展示通过线上申请和驳回申请及驳回理由等状态，
已经通过得申请，点击展开申请内容详情，右下角下载打印材料，可生成有水印的政策申请书，申请书电子版上传“广东省网上办事大厅”，纸质材料，提交到政务大厅综合服务窗口
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三、广东省网上办事大厅深圳分厅政策申报教程

3.1、注册认证

登录广东省网上办事大厅深圳分厅（http://www.gdzwfw.gov.cn/portal/index?region=440300）（以下简称办事大厅），注册、登录办事大厅。
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3.2、政策申报

在“按服务部门”窗口，选择龙岗区科创局，进入政策申报页面。
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选择需申报项目，点击在线申报。
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    填写资料，查看办理条件、提交材料清单，进行下一步操作。
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填写单位资料，进行下一步操作。
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上传在龙岗区产业管理服务平台生成的项目申报书，并提交。等待工作人员审核。（附件提交申报书即可，其他资料可不必上传）
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四、提交书面申报书

完成政策申报线上流程，根据申报指南的申报材料要求，在书面材料受理期内到书面材料受理窗口递交书面申报书。

书面材料受理窗口地址：

1. 深圳市龙岗区行政服务大厅综合窗口（深圳市龙岗区龙翔大道8033-1号，世贸百货斜对面）（科技创新局/工业和信息化局）

2. 深圳市龙岗区行政服务大厅天安云谷分中心（深圳市龙岗区坂田街道雪岗路2018号天安云谷1栋B座1楼）（科技创新企业）

五、龙岗区科技项目申报流程图（科技创新局）
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六、2018年龙岗区经济与科技发展专项资金受理流程

	
企业
	

	
  业务科室
  企服中心
	

	  行政服务
  综合窗口
	

	
  企服中心
	   

	  企服中心
	

	  企服中心

	

	  企服中心
	
 

	
  企服中心
	

	 
  企服中心
  人财科
	

	
  企服中心
	


备注：1、本流程中不包括“一事一议”项目；
2、 各业务科室在评审过程中负责对相关实施细则进行解释；
3、 各业务科室修订及完善评审制项目的相关评审细则。
申请





企业申请


（网上报送材料）





企业递交纸质材料


（平台下载打印带水印的通过初审资料）





退回企业








收文





通过





步骤1：在平台辅导企业提交材料（业务科室负责）


步骤2：向统计局、税务局核对数据（企服中心负责）





不通过





收文（验原件、公章等）





不通过








审核








签批








审定





会计师事务所审计





会计师事务所审计





不需要审计的核准制项目





评审制项目





需要审计的核准制项目





不通过





专家评审





不通过





提交局务会审核（企服中心负责）





不通过





100万元以上


评审制项目





30万元-100万元(含)


评审制项目





30万元(含)以下评审制


及所有核准制项目





不通过





联席会议审定





分管区领导签批





公示





向社会公示





不通过





拨款





拨付资助 步骤1：生成拨付清单（企服中心负责）


步骤2：导入、拨付  （人财科负责）








办结





归档










